中山市市级储备粮油仓储管理细则

（征求意见稿）
第一条  为进一步规范市级储备粮油仓储管理，确保市级储备粮数量真实、质量良好、轮换有序、储存安全，根据《粮油仓储管理办法》、《广东省粮油仓储单位备案管理暂行办法》和《中山市市级储备粮油管理办法》等规定，并结合我市实际情况，制定本细则。

第二条  从事市级储备粮油承（代）储活动的企业和个体工商户均适用本细则。

第三条  市粮食行政管理部门组织实施市属粮库仓储设施建设，并负责市级储备粮油仓储监督管理工作。
第四条  承储企业受委托使用市属粮库的，应负责市属粮库的日常仓储管理，做好维护、保养工作，确保市属粮库仓储设施完好；租赁使用社会粮食仓储设施的，参照执行市属粮库仓储管理要求。承储企业应协助委托的代储企业（含个体工商户，下同）做好代储市级储备粮油的日常仓储管理。

第五条  市级储备粮油仓储管理要达到“一符三专四落实”。“一符”是指账实相符、账账相符，即统计账、会计账与保管账相符，保管账与库存实物相符。“三专”是指专仓（罐）储存、专人保管、专账记载。“四落实”是指数量落实、质量落实、品种落实、储存地点落实。

第六条  市级储备粮油必须储存在符合安全储粮要求的仓房（油罐）内，不得在临时点或露天储存。有条件的要集中存放。

第七条  市级储备粮油储存实行“专牌、专卡、专账、专簿”管理，由市级粮食行政管理部门统一监制。粮油储存期间，牌、卡、账、簿不得随意撤离或丢失。如需更改编号或撤换，必须提前向市粮食行政管理部门备案。

（一）专牌管理。承（代）储企业应制作库区牌，标示库区名称；应制作粮油仓房（油罐）牌，准确记录粮油的品种、数量、产地、生产年份、等级等信息，库区牌和仓房牌应分别置于库区和仓房（油罐）的明显位置。

（二）专卡管理。承（代）储企业应建立库存粮油货位卡，在形成货位或货位变化后立即填写；应建立出入仓登记卡，准确、及时反映调进调出的粮食数量，库存粮油货位卡和出入仓登记卡应挂在货位的明显位置。

（三）专账管理。承（代）储企业应建立粮油保管明细账和总账、质量安全档案和财务收支台账，并及时向市粮食行政管理部门报送储备统计月报、库存轮换情况、质量检测情况以及储备专项资金财务收支情况。

保管账应依据记账凭证及时登记、日清月结，记账凭证应在粮油业务发生日制作；质量安全档案应如实记录粮食品种、供货方、粮食产地、收获年度、入库时间、货位及数量、质量等级、品质情况、施药情况、销售去向及出库时间等信息。财务收支台账应符合会计准则有关粮油业务会计处理的规定。

（四）专簿管理。承（代）储企业要建立粮情检查记录簿，将粮情检查记录表、熏蒸记录表、机械通风登记表、保管员工作日志、库主任巡仓情况记录表等以簿的形式装订管理，如实详细记载粮情检查、熏蒸通风作业及日常管理情况。

第八条  承（代）储企业要制定市级储备粮油出入库管理制度，规范出入库流程。出入库时，要严格按照国家粮油质量标准进行检验。

第九条  不同品种、性质、规格、等级、生产年份、安全水分、食用和非食用的市级储备粮油应分类存放。

第十条  市级储备粮油叠堆应做到堆放安全、规则整齐、成线成面，便于监督检查。

第十一条  市级储备粮油包装独立成货位的，高不宜超过6米，货位过道的间距应不低于60厘米，货位划线标志明显。叠堆时，包口内朝，外层无凹凸不平，无乱包、烂包，包隙无散漏粮粒。仓房存在多个货位的，应编排货位号，并制作货位平面示意图，张贴在仓房内的明显位置。

第十二条  承（代）储企业应制作货位粮食叠堆结构图，便于清晰、快速、准确清点库存实物数量。

第十三条  市级储备粮油库区应保持清洁，不留垃圾、污水和堆积物等，并与办公区、生活区等区域进行有效隔离。市级储备粮油与商品粮油库存应明显分开，不得混放。在粮油储存库区内开展活动、存放物品时，不得对市级储备粮油造成污染或对储存安全构成威胁。

第十四条  承（代）储企业应严格执行安全生产法律法规，建立安全生产检查制度，定期组织安全生产检查，加强职工安全生产工作的教育和培训，粮油储存区域应有禁烟、禁火等安全警示标志。

第十五条  承（代）储企业应当积极应用绿色储藏技术，延缓粮油品质劣变，降低粮油损失损耗。进行熏蒸作业的，应当制订熏蒸方案，并报市粮食行政管理部门备案。熏蒸作业中，应当在作业场地周围设立警示牌和警戒线，禁止无关人员进入熏蒸作业区。

第十六条  承（代）储企业应经常对仓储设施设备的使用和安全状况进行检查，对仓房（油罐）等设施设备及时维修保养。

第十七条  承（代）储企业应建立值班、夜间巡逻、门卫、出入库人员登记、防火防盗防洪等安全管理制度。

第十八条  承（代）储企业仓储管理过程中有下列行为之一的，限期整改：
（一）未按照要求建立健全相关管理制度的；

（二）未达到“一符三专四落实”标准的；

（三）未执行“专牌、专卡、专账、专簿”管理的；

（四）粮油保管账、统计账、质量安全档案和储备专项资金的财务管理不符合要求的；

（五）不同品种、性质、规格、等级、生产年份、安全水分、食用和非食用的粮油未分开存放的；

（六）堆放不安全、不规则整齐影响监督检查的；

（七）粮油储存区域环境卫生脏乱差的；

（八）储存安全和安全作业存在隐患的；

（九）其他影响粮油储存管理的情况。

第十九条   存在本细则第十八条所列行为且屡次不改或拒不整改的，由市粮食行政管理部门按相关规定处理。

第二十条  对于违反本细则规定的单位和个人，依据国家有关法律、法规和规章给予相应的处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第二十一条  本细则由中山市粮食局负责解释。

第二十二条  本细则自 年 月 日起施行，有效期  年。
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